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I. Noukogu istungi korraldamine

1. Noukogu istungid on korralised ja erakorralised.

2. Korralised istungid toimuvad véhemalt iiks kord semestris.
3. Korralised istungid kutsub kokku ja neid juhatab direktor.

4. Erakorralise istungi kutsub kokku direktor oma &drandgemise jargi voi ndoukogu sekretdr
vihemalt viie ndukogu liikkme ndudmisel. Viimasel juhul kutsutakse ndukogu kokku
hiljemalt kahe nédala jooksul, arvates vastava kirjaliku taotluse esitamisest.

5. Noukogu istungitest osavdtt on ndukogu liikmetele kohustuslik. Noukogu liige vdib
istungilt puududa, istungile hilineda v&i istungilt lahkuda ainult mdjuvatel pShjustel, teatades
sellest aegsasti ndukogu sekretirile. Protokolli mérgitakse istungist osavotjad ja puudujad
nodukogu litkmed.

6. Noukogu on otsustusvdimeline, kui otsustamisel osaleb ile poole ndukogu nimekirjalisest
koosseisust, sealhulgas ndukogu esimees..

7. Istungil viibivate liikmete arvu teeb kindlaks ndukogu sekretdr. Kui selgub, et ndutavat
arvu litkkmeid koos ei ole, kuulutab juhataja vilja vaheaja. Kui ka pirast vaheaega ndutav arv
litkmeid kohale ei ilmu, 16petab juhataja istungi.

8. Noukogu istungil voib peale ndukogu liikmete osaleda sdnadigusega kolledZi tegevust
koordineeriv prorektor (edaspidi prorektor), teised isikud voivad ndukogu istungil osaleda
vaid istungi juhataja kutsel.

9. Istungi vaheaeg kuulutatakse vilja kas juhataja poolt v6i ndukogu lihthédélteenamusega.

10. Noukogu istung 16peb kas pdevakorra ldbiarutamisega, ndukogu poolt etteméiratud ajal,
ndukogu otsuse pdhjal voi kodukorra punkti 7 alusel.

Il. Pievakord

11. Igal ndukogu liikmel on digus teha ndukogu istungi pdevakorra kohta ettepanekuid.
Istungi pdevakorda saab otsustamiseks votta vaid ndukogu pddevusse kuuluvaid kiisimusi.
Noukogule vbib arutamiseks esitada ka teisi kiisimusi, milles nGukogu votab seisukoha, aga
ei tee otsust.

12. Taotlus vétta kiisimus ndukogus arutusele tuleb esitada kirjalikult ndukogu sekretérile.
Taotlusele lisatakse korralikult vormistatud mééruse voi otsuse projekt nii kirjalikult kui ka
elektroonilisel kujul ja muud vajalikud materjalid. Projekt voi selle kaaskiri peab sisaldama
jargmisi andmeid: projekti esitaja nimi, allkiri, esitamise kuupéev, projekti koostaja nimi,
istungil esineja nimi ning nimekiri isikutest, keda kutsuda istungile ja kellele saata méérus
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voi otsus. Noukogu sekretiéril on digus saata taotlus esitajale tagasi, kui ndukogule esitatavad
materjalid ei ole vormistatud korrektselt.

13. Taotlus liilitada kiisimus istungi pdevakorda tuleb esitada hiljemalt nddal enne istungit.
Istungi péevakorra médrab kindlaks istungi kokkukutsuja. Noukogu sekretir saadab
péevakorra koos otsuste projektide ja muude materjalidega arutusele tulevate kiisimuste
kohta ndukogu liikmetele vilja elektrooniliselt hiljemalt iiks niddal enne ndukogu istungit.
KolledZi eelarve projekt tuleb saata vilja hiljemalt 10 pdeva enne ndukogu istungit.

14. Juhul kui digeaegselt esitatud kiisimus ei ole vdetud istungi pdevakorda, on taotlejal
digus apelleerida ndukogule, et kiisimus vdetaks pédevakorda iihel jargmistest ndukogu
istungitest.

15. Noukogu iga istungi pdevakorras vdivad olla ka jooksvad kiisimused. Taotlus vdtta
kiisimus arutusele jooksvate kiisimuste all tuleb esitada kirjalikult kas ndukogu sekretérile
hiljemalt {iks pdev enne istungi toimumist v&i istungi juhatajale enne istungi péevakorra
kinnitamist.

16. Istungi pdevakord, sealhulgas jooksvate kiisimuste loetelu, kinnitatakse istungi alguses
poolthdilteenamusega. Jooksvate kiisimuste all esitatud otsustamist ndudev kiisimus
voetakse ndukogu istungi pdevakorda, kui selle poolt hédletab vihemalt kaks kolmandikku
istungil osalevatest ndukogu liikmetest.

II1. Arutamiskord

17. Pdevakorra vastava punkti arutamisel antakse sdna kdigepealt pdhi- ja vajadusel
kaasesinejale. Seejirel on ndukogu liikmetel vdimalus esitada kiisimusi. S6na arvamuse
avaldamiseks antakse sooviavalduse jarjekorras. Nii sdnavéottudeks kui ka kiisimuste
esitamiseks voib istungi juhataja kehtestada ajalimiidi.

18. Ajalimiidist mittekinnipidamisel, arutusel olevast kiisimusest korvalekaldumisel v&i
stindsusetu vdi solvava sdnavotu puhul voib juhataja teha sdnavotjale hoiatuse voi sdna dra
votta.

19. Noukogu liikmetel on digus teha ettepanek sGnavotjate nimekirja sulgemiseks. Vastav
ettepanek otsustatakse lihthédédlteenamusega.

20. Kui juhataja leiab, et kiisimust on kiillaldaselt arutatud, 16petab ta ldbirddkimised ja teeb
ettepaneku panna kiisimus hédletamisele. Kui keegi ndukogu liikmetest soovib ldbirddkimisi
jatkata, otsustab ndukogu selle kiisimuse lihthddlteenamusega. PShiesinejal on digus enne
otsuseprojekti voi selle punktide hédletamist esineda 16ppsonaga.

21. Kui arutusel on ndukogu liikme ametikohale valimine, lahkub viimane ruumist.
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IV. Otsuse vastuvétmine

22. Noukogu otsus on vastu voetud, kui selle poolt hédiletas enam kui pool otsustamisel
osalenud ndukogu liikmetest, v.a. juhtudel, kui seadus vai kolledZi pohikiri sétestab teisiti.

23. Elektroonilisel hédletusel on otsus vastu voetud, kui hiéletamisel osaleb iile 2/3 ndukogu
litkkmetest.

24. Ndukogu otsused vdetakse vastu avalikul hi#letamisel, v.a punktis 25 loetletud juhtudel.

25. Salajane héddletamine toimub isikuvalimistel, v.a. kuldmirgi omistamine. Salajast
hédletamist mdnes muus kiisimuses voib taotleda iga ndukogu liige, salajane héddletamine
otsustatakse sel juhul poolthéilteenamusega.

26. Noukogu otsus, mis sisaldab {ildisi eeskirju, vormistatakse médrusena, millele kirjutavad
alla direktor ja ndukogu sekretir, ning see edastatakse elektrooniliselt kolledZzi infolistis.
Noukogu otsus iiksikkiisimuses vormistatakse otsusena, millele kirjutavad alla direktor ja
ndukogu sekretdr, ning see tehakse teatavaks asjaosalistele.

27. Eriti olulised probleemid arutatakse l4bi ja otsustatakse ndukogus kuni kolmel lugemisel.
Lugemise protseduur tdpsustatakse ettekandja ja istungi juhataja vahel. Vajaduse korral voib
kdik lugemised viia lédbi ka tihel istungil, kui tikski ndukogu liige sellele vastu ei vaidle.

VI. Hiiiletamine
28. Koik kohal olevad ndukogu litkkmed on kohustatud héédletamises osalema.

29. Kui héddletamisel otsustatakse ndukogu liikmesse puutuvat kiisimust (niditeks ameti-
kohale valimine), siis asjaosaline hdédletamises ei osale. Sellega viheneb kvoorum iihe vorra.

30. Avalikul hidletamisel hédéletatakse poolt, vastu voi jaddakse erapooletuks.

31. Avaliku hdiletamise viib ldbi istungi juhataja, kes voib hdilte lugemiseks nimetada
abilisi. Ilmse enamuse korral vdidakse lugeda ainult vastuhééli (poolthéili) ning
erapooletuid.

32. Kiisimus on otsustatud lihthdidlteenamusega, kui poolt hdiletas enam ndukogu liikmeid
kui vastu. Kiisimus on otsustatud poolthdilteenamusega, kui poolt hdéletas
enam kui pool otsustamisel osalevatest ndukogu liikmetest.

33. Salajane héidletamine toimub héadletussedelitega. Hidlte lugemiseks moodustatakse
vihemalt kolmeliikmeline héidltelugemise komisjon. Tulemuste kohta vormistab komisjon
protokolli, mille kinnitab ndukogu avaliku hidletamisega.

34. Salajase hidletamise kord, kui valitavale kohale on esitatud iile iihe kandidaadi.
34.1. Kdigi kandidaatide nimed kantakse {ihele hééletussedelile.
34.2. Iga ndukogu liige saab eelistada vaid iiht kandidaati.
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34.3. Valituks osutub kandidaat, kelle poolt on h#dletanud enam kui pool hédletamises
osalenud ndukogu liikmetest.
34.4. Kui enam kui kahe kandidaadi korral iikski kandidaat ei saa vajalikku arvu poolthéili,
korraldatakse teine hiiletusvoor, milles osalevad kaks enim poolthéili saanud kandidaati.
34.5. Kui kahe kandidaadi korral kumbki kandidaat ei saa vajalikku arvu poolthéili,
korraldatakse uus hailetusvoor, milles osaleb rohkem poolthéili saanud kandidaat.
34.6. Kui mitu kandidaati saab vordse arvu haili, siis edasiminejad loositakse.
34.7. Kui koigile kandidaatidele kokku anti alla poole hidletamises osalenud ndukogu
liitkmete hééltest, siis jargmist higletusvooru ei korraldata.

35. Ettepanekute hdidletamise kord.

35.1. Hadletamisele tulevad otsuseprojektid ja ettepanekud esitatakse ndukogule kirjalikult.
35.2. Héiletamisele pandud kiisimus peab olema sonastatud nii, et sellele oleks vdimalik
vastata “jah” voi “ei”.

35.3. Noukogu litkmetel on digus nduda otsuse hédletamisele panekut osade kaupa, selleks
annab ndukogu ndusoleku lihthddlteenamusega. Juhul, kui ettepanekut on arutatud osade
kaupa, tuleb otsus panna peale liksikute osade ldbihddletamist hddletamisele tervikuna.

35.4. Soovitatud tdiendused ja parandused héddletatakse enne péhiettepanekut. Kui otsuse voi
selle osa kohta on esitatud mitu pShimdtteliselt lahkuminevat ettepanekut, héiletatakse
kdigepealt ldbi need. Iseseisvad ettepanekud paneb juhataja hédletusele nende esitamise
jérjekorras.

35.5. Arutamise edasiliikkamise v6i komisjoni suunamise ettepanekut hidletatakse enne
sisulisi ettepanekuid.

VII. Noukogu istungi protokoll

35. Noukogu istungi protokollimise korraldab ndukogu sekretér. Protokoll tuleb vormistada
tthe nddala jooksul pérast istungi toimumist. Igal ndukogu litkmel on digus lisada protokollile
oma sOnavott, eriarvamus vi ettepanek otsuse tdiendamiseks.

36. Protokollile kirjutavad alla istungi juhataja ja ndukogu sekretir.

37. Noukogu liikkmetel on digus protokolliga tutvuda ning vaidlustada protokollitut iihe
nidala jooksul protokolli vormistamise tdhtajast arvates. Kui seda selle aja jooksul tehtud ei
ole, loetakse protokoll kinnitatuks.

38. Noukogu istungid lindistatakse. Istungi helisalvestust séilitatakse iiks aasta ndukogu
sekretéri juures. Noukogu liikmetel on digus helisalvestusega tutvuda.
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